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    印章在线电子商务平台中有七种类型的用户：个人用户、单位负责人、单位经办人、业

务员、加盟商、供应商、印章厂用户。其中个人用户、单位负责人、单位经办人可订购电子

印章、物理印章、成品印章、印泥印台、专用印油；加盟商可订购 E-SEAL；印章厂用户可

订购印章设备、印章材料、印章软件。

1单位经办人订购流程
    在印章在线电子商务平台，单位负责人类型的用户与单位经办人类型的用户可执行的操

作都是相同的。在此以单位经办人订购为例介绍订购流程。

在印章在线电子商务平台注册一个单位经办人类型的用户，登录后即可进行订购操作。

1．1订购电子印章

    1．进入订购页面选择订购印章的种类，如选择电子印章，出现所在地区服务商列表，

点击选中的服务商，如图 1.1所示：

图 1.1

    2．选好服务商后，再选择订购单位电子印章，出现安全电子印章数字证书申请表，如

图 1.2所示：
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图 1.2

填写申请表时，负责人，持章人可以和经办人不同。

    3．填完申请表后，点击“下一步”，出现安全电子单位公章模板，点击所需尺寸和排列

的模板，进入下一流程确定印面内容和字体。

    4．在印面设计流程中，在各行内容栏中输入需要的文字内容，并选择相应的中、外文

字体，如图 1.3所示：

图 1.3
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5．点击“下一步”，选择 eseal品种，选好后，点击“下一步”。

6．出现申购的安全电子印章的印面复核，确认无误后点击“下一步”。

7．出现安全电子印章申购信息，点击“加入购物车”，出现购物车信息，如图 1.4所示：

图 1.4

    8．点击“删除”可删除该订单；点击“继续购物”，重复订购流程，可继续订购其他种

类印章；点击“确认订单”，出现送货单信息，如图 1.5所示：

图 1.5
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9．选择付款和送货方式后，点击“下一步”。

10．确定购物车和送货信息，确认无误后点击“下一步”，订单提交成功。

1．2订购物理印章

1．进入订购页面，选择印章品种，如选择圆形光敏印。

2．进入下一流程选定章壳，选中一个章壳，点击“选定”，如图 1.6所示：

图 1.6

    3．选定章壳后，出现印章模板，选择点击所需尺寸和排列的模板，进入下一流程确定

印面内容和字体。

    4．在印面设计流程中，在各行内容栏中输入需要的文字内容，并选择相应的中、外文

字体，如图 1.7所示：

图 1.7

    5．点击“下一步”，出现申购的安全电子印章的印面复核，确认无误后点击“加入购物

车”。

    6．选择所在地区服务商列表，点击选中的服务商，如图 1.8所示：

图 1.8
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    7．出现购物车信息，如图 1.9所示：

图 1.9

    8．点击“删除”可删除该订单；点击“+”可使订购数量加 1，点击“-”可使订购数

量减 1，也可直接在数量文本框中输入数值，点击“√”确定订购数量；点击“继续购物”，

重复订购流程，可继续订购其他种类印章；点击“确认订单”，出现公章刻制申请表，如图

1.10所示：

图 1.10
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填写申请表时，负责人可以和经办人不同。

    9．点击“下一步”，出现图 1.5所示的送货单信息，选择付款和送货方式，点击“下一

步”。

10．确定购物车和送货信息，确认无误后点击“下一步”，订单提交成功。

1．3非注册用户订购电子印章

    没有注册成为印章在线电子商务平台的用户，也可以进行订购操作。

    1．在选择订购电子印章之后，会出现一个地区选择下拉列表，如图 1.11所示：

图 1.11

选择省、市、区后点击“下一步”即可进入选择服务商流程。

    2．在印面复核流程之后，用户可用已有的用户名，密码登录或进行注册操作，如图 1.12

所示：

图 1.12

若选择了注册，则会成为本网站单位经办人用户，默认的注册信息是填写的安全电子印章数

字证书申请表的经办人信息。登录或注册后即可进入购物车流程。

   除了上面的两步，其他流程与注册用户订购电子印章相同。
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1．4非注册用户订购物理印章

    在选择订购物理印章之后，会出现图 11所示的地区选择下拉列表，选择省、市、区后

点击“下一步”即可进入物理印章订购流程。若订购的是需要公安审核的印章，在填写公章

刻制申请表时，要求填入登录用户名，密码，点击“下一步”，就注册成为网站的单位经办

人用户，默认的注册信息是填写的公章刻制申请表的经办人信息。若订购不需公安审核的印

章，则不需填写公章刻制申请表，直接进入送货单信息流程，填写送货单信息，而用户也不

会注册成为网站会员。

1．5订购流程图
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2业务员订购流程
在印章在线电子商务平台注册一个业务员类型的用户，经所属的加盟商审核后，该业务

员就可登录印章在线电子商务平台进行订购操作。在加盟商审核时，将业务员分为了三种身

份：一般业务员、业务助理、业务主管。他们之间的区别在于业务助理，业务主管可以查看

部门业绩，而业务助理还可以协助一般业务员下单。

2．1一般业务员订购流程

进入产品订购页面，如图 2.1所示：

图 2.1

业务员可以为自己的客户订购产品。在上图所示的表单中填入相关信息，点击“查询”，

会出现客户列表，选择要订购产品的客户，点击“选择”，即可开始订购流程。

在这里业务员也可以添加新的个人客户和单位经办人客户。点击添加单位经办人客户，

出现新增单位经办人客户信息表，如图 2.2所示：

图 2.2

填入客户信息后，点击“下一步”，即可开始订购流程。
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2．1．1电子印章订购

1．选择订购印章的种类，如选择电子印章的单位电子印章，出现安全电子印章数字证

书申请表，如图 2.3所示：

图 2.3

填写申请表时，负责人、持章人可以和经办人不同。

2．填好申请表后，点击“下一步”，出现安全电子单位公章模板，点击所需尺寸和排列
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的模板，进入下一流程确定印面内容和字体。

3．在印面设计流程中，在各行内容栏中输入需要的文字内容，并选择相应的中、外文

字体，如图 2.4所示：

图 2.4

4．点击“下一步”，选择 eseal品种，选好后，点击“下一步”。

5．出现申购的安全电子印章的印面复核，可修改印章价格，确认无误后点击“下一步”，

如图 2.5所示：

图 2.5

6．出现安全电子印章申购信息，点击“加入购物车”，出现购物车信息，如图 2.6所示：
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图 2.6

7．点击“删除”可删除该订单；点击“继续购物”，重复订购流程，可继续订购其他种

类印章；点击“确认订单”，出现送货单信息，如图 2.7所示：

图 2.7
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8．选择付款和送货方式后，点击“下一步”。

9．确定购物车和送货信息，确认无误后点击“下一步”，订单提交成功。

2．1．2物理印章订购

    1．选择订购印章的种类，如选择圆形光敏印。

2．进入下一流程选定章壳，选中一个章壳，点击“选定”，如图 2.8所示：

图 2.8

    3．选定章壳后，出现印章模板，选择点击所需尺寸和排列的模板，进入下一流程确定

印面内容和字体。

    4．在印面设计流程中，在各行内容栏中输入需要的文字内容，并选择相应的中、外文

字体，如图 2.9所示：

图 2.9

    5．点击“下一步”，出现申购的安全电子印章的印面复核，可修改印章实际价格，确认

无误后点击“加入购物车”，如图 2.10所示：
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图 2.10

    6．出现购物车信息，如图 2.11所示：

图 2.11

    7．点击“删除”可删除该订单；点击“+”可使订购数量加 1，点击“-”可使订购数

量减 1，也可直接在数量文本框中输入数值，点击“√”确定订购数量；点击“继续购物”，

重复订购流程，可继续订购其他种类印章；点击“确认订单”，出现公章刻制申请表，如图

2.12所示：
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图 2.12

填写申请表时，负责人可以和经办人不同。

    8．点击“下一步”，出现图 2.7所示的送货单信息，选择付款和送货方式后，点击“下

一步”。

9．确定购物车和送货信息，确认无误后点击“下一步”，订单提交成功。

2．2业务助理订购流程

    业务助理订购流程与一般业务员订购流程相同。

    与一般业务员不同的是业务助理多了三个功能：查看部门业务，查看部门业绩，协助一

般业务员下单。

    进入用户管理，在左边的菜单栏中点击“协助下单”，出现选择部门和业务员界面，如

图 2.13所示：
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图 2.13

选择部门后，出现业务员列表，选中一个业务员，点击“协助下单”，该业务助理就可以用

选中的业务员的身份开始订购流程，之后的流程与一般业务员的订购流程相同。

2．3一般业务员订购流程图
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3加盟商订购
    在印章在线电子商务平台注册一个加盟商类型的用户，经过印章在线后台审核后，就可

开始订购操作了。

    进入订购页面，选择订购 E-SEAL，如图 3.1所示：

图 3.1

选择 E-SEAL品种，点击“订购”，出现选择省、市下拉菜单，如图 3.2所示：

图 3.2

选择省份、城市后点击“下一步”，确认订单数量，如图 3.3所示：

图 3.3

选择要订购 E-SEAL的区，输入订购数量，点击“确认”，订单提交成功。
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4印章厂用户订购


